
VADEMECUM


- Costituzione della equipe


- Calendario degli incontri con l’equipe dei volontari


- Sopralluogo e verifica degli spazi a disposizione


- Verifica di eventuali barriere architettoniche per disabili


- Verifica del numero dei partecipanti


- Verifica della presenza di bambini per servizio meeting o baby-sitting


- Disposizione della Sala plenaria e posti a sedere con distanziamento


- Verifica e allestimento della zona palco (impianti audio-video, rete wifi, schermo di proiezione, 
microfoni)


- Allestimento degli addobbi: fiori sul palco; statua della Madonna; crocifisso; striscione “45^ 
conferenza; allestimento dell’altare, leggìo, microfono o ambone


- Verifica e allestimento delle tre sale per simposi


- Verifica dei servizi igienici


- Verifica della presenza di eventuale cappella da allestire


- Organizzazione della distribuzione dell’eucaristia e della questua


- Verifica degli spazi per consumare il pasto 


- Eventuale segnaletica interna ad es. per l’individuazione dei bagni


- Eventuale segnaletica esterna pe raggiungere il luogo o i parcheggi


- Organizzazione dei luoghi e dei tempi in cui i volontari consumeranno il pranzo


- Organizzazione dei disallestimenti



